Ma temelju ¢lanka 15, stavak 2. Zakona o javnoj nabavi ( Narodne novine br. 120/16.) 1 lanka
27. Statuta Centra za kulturu i informiranje dr. Franjo Tudman Upravno vijece Centra 7a kultur
i informiranje de. Franjo Tudman na 8. sjednici odrZanej dana 9. kelovoza 2018, godine donosi

PRAVILNIK

o jednostavnoj nabavi

. UVODNE ODREDBE
Clanak 1.

Temelj za donodenje Pravilnika o jednostavna] nabavi (u daljnjemn tekstu: Pravilnik) predstavija
Zakon o javnoj nabavi: NI 120016 {u dalinjem tekstu: Zakon o javnoj nabavi),

Clanak 2.

Centar za kulturu 1 informiranje dr. Franjo Tudman (u daljnjem tekstu: Narugitel]) obvemnik je
primjene Zakona o javnoj nabavi, sukladno Elanku 6. istoga,

Clanak 3.

Maruitelj ¢e primjenjivati ovaj Pravilnik na nadin koji omoguéava uéinkovitu 1 efikasnu nabavu,
te ekonomiéno trofenjc javnih sredstava,

2. PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 4.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupanje i odgovomost djelatnika MNarugitefja v planivanju,
pripremi, provodenju § ugovaranju nabava roba i usluga do 200.000,00 kn (bez PDV-a), odnosno
radova do 500.000,00 kn (bez PDV-a), sukladno ¢lanku 15. stavkuo 2. Zakona o javnoj nabavi.

Za nabavu roba i usluga procijenjens vrijednosti do 200.000,00 kn (bez PDV-a), odnosno za
nabavue radova procijenjene vrijednosti do 500000000 kn (bex PDV-a) —jEdJ‘lElS’[E'.’l‘Lﬂ nabava,
Maruditelj nije obvezan primjenjivati Zakon o javnoj nabavi, tj. za navedene nabave provode se
postupct propisani ovim Pravilnikom,

Clanalk 5.

U provedbi nabave roba, usluga i izvodenja radova, pored ovog Pravilnika Namucielj de
primjenjivati i druge vaZele zakone, podzakonske akte, upute, odluke i pravilnike, a koji sc
odnose na pojedini predmet nabave,



3 POSTUPANIE 1 UGOYARANIE
3.1. Poletak postupka, nadin kemunikacije i vrijednosni pragovi
Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave #za iznose vede od T0O.000,00 kn zepodinje danom donofenja
Cudluke o imenovanju strudnog povjerenstva za jednostavnu nabavu koju donosi Lpravao vijede,
Odluka iz stavks | . ovop Clanka sadrii podatke o narugitelju, naeive predmetu nabave,
procijenjenaj vrijednosti nabave, te podatke o povjerenstvu za provedbu posiupka jednostavne
nabave, o broju 1 izvoru podataka o ponuditeljima kojima se dostavlja zahtjev za ponudu. (baza
podataka grada, istraZivanje irfifta, internet 1 drugo)

Clanak 7,

Pripremu i provedbu postupalka nabave iz Elanka 4. ovog Pravilnika, osim postupka jednostavne
nabave procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna, provodi struéno povjerenstvo za
jednostaynu nabavy, kao oviafieni predstavnici javnog naruliteljp- Centra 2a kulturo i
informiranje dr. Franjo Tudman.

Priprema i provedba postupka nabave iz Slanka 7. totke 1. ovog Pravilnika provodi se sukladno
odredbama ovog Pravilnika,

Struéne povjerensivo za nabavu (dalje u teksiu: Povjerensivo) imenuje Lipravno vijece Centra za
kulturu, U sluéaju potrebe, Upravno vijede u Povjerenstvo mofe imenovali 1 vanjske Elanove,

Obveze 1 ovlasti Povjerenstva su :

e priprema postupka nabave { dokumentacija, trodkovnici 1 dr.)

= provedba postupka nabave ( slanje i objava poziva za dostavu ponuda, otvaranje ponuda,
pregled i ocjena ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, na
osnovi rezultats pregleda i ocjene ponuda Upravnom vijedu podnosi prijedlog o nadinu
zavrietka postupka nabave {prijedlog za donofenje odluke o odabinu ili odluke o
poniftenju postupka jednostavne nabave).

Ma osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda Odlulku o edabire ili odluku o ponitenjo postupla
nabave iz élanka 4. ovog Pravilnika donosi Uprevno vijeée Centra za kulturu,

Clanak 8.

Sredstva komunikacije i svake druge razmjene informacija izmedu Maruéitelja | gospodarskih
subjekata su: pofianska pofilika, telefaks ili elekironitka podta ili kombinacija tih sredstava,
prema odabiru Marugitelja u svekom pojedinom postupku nabave,



Clanak 9.

Zaposlenici Narugitelja istraZuju triidte, te prikupljaju nazive i adrese gospodarskih subjekata
kojima ée biti upuéen Poziv na dostave ponude. U tu svrhu koristiti ée se i vlastita baza
podataka.

Clanak 10.

Za nabave roba, uslega i radova manje od 70.000,00 kn (bez PDV-a) Naruditel] ée uputili poziv
jednom pospodarskom subjekiu da dostavi ponudu.

Za nabave roba i usluga od 70.000,00 kn do 200.000,00 kn (bez PDV-a) Naruéitelj ce, u svrhu
ispitivanja w#ista, uputiti najmanje 3 (irl) Poziva za dostavu ponude.

#a nabave radova od 70.000,00 kn do 500.00000 kn (bez PDV-a) Namcitelj de, u svrhu
ispitivanja trZidta, uputiti najmanje 3 (i) Poziva 2a dostavu ponude.

Naruéitelj pridefava pravo uputiti 1 (jedan) Poziv na dostavu ponude za nabave iz stavia 2.1 3.
ovog Elanka i to u sljededim okolnostima:

o kada zbogp tehnitkih ili razloga povezanih sa zadtitom iskljudivih prava ugovor o nabavi
moge izvriiti samo odredeni gospodarski subjekt,
e kada je to nuino potrebno zhog razloga isnimne Fumosti izazvane dogadajima koje
MNaruéitelj nije mogao predvidjeti.
U navedenim sluéajevima dovoljno je pribaviti va¥edi cjenik ponuditelja i ponudu,

Mahavu radova, roba i usluga procijenjenc vrijednosti manje od 20.000,00 kuna, narufitelj
provodi izdavanjem narudibenice ili kada ocjeni potrebitim i sklapanjem uvgovora s jednim
gospodarskom subjektom.

lznimno od stavaka 1. do 6. ovog &lanka, Narnfitel] moZe u posebnim situscijama nabaviti
tadove, robu i usluge izravnom kupnjom, bez prethodne poslanog Poziva na dostavu ponude
{npr. izravnom kupnjom u prodavaonicama i s1.), uz uvjet da ista ne bude veéa od 5.000,00 kn sa
ukljutenim PDV-om.

3.2, Prikupljanje ponuda
Clanak 11.

Ponude se prikupljaju putem Poziva na dostavu ponude. Poziv se mo¥e uputiti postom,
telefaksom, elekironitkim putem kao 1 objaviti na sluZbeni stranicama, a izuzetno u slufajevima
kada se radi o jednostavnijem predmetu nabave, kao i zbog Zurnosti, poziv se moZe uputiti i
telefonskim putern, Maru@itelj ¢e obrazac poziva za dostave ponuda prilagoditi pojedinom
postuplu nabave, te nadopuniti isti nacrtima, projekinom dokumentacijom, criefima, modelima,
uzorcima i sliéno, u cilju tofaijeg odredivanja predmeta nabave i zaprimanja o kvalitetnijih
ponuda.



Poziv za dostavu ponuda za nabavu preke 70.000,00 kn bez ukljuéenog PDVY-a mora sadr¥avati:
-podatke o narugitelju

-opis predmeta nabave

-rok izvréenja predmeta nabave

- trofkovnik predmeta nabave

Jkriterij za odabir ponude koji moZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovolinija penuda
-uvjete | zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se tradi ispunjavanje odredenih uvjeta i
zahtjeva (izvadak iz sudskog il obrinog registra kojim se dokazuje da je ponuditelj regastrivan za
ohavljanje djelatnosti koja je predmet nabave, ne postojanje duga pojavnim davanjima i s1.)

-rok za dostavu ponude (datum | vrijeme do kada ponude moraju biti zaprimljene kod
narucitelja)

-rok valjanosti ponude

-nafin dostavijanja poneda i adresu na koju se penude dostavljaju

-adresu na kojoj se mo?ze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno

-kontakt osoha i broj telefona

-podatke o potrebnim trazenim jamstvima (za ozbiljnost ponude, za uredno ispunjen je ugovora i
za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku), ako se trafe

-razloge odbijanja ponude

-obrazac ponudbenog lista \

~ostale podatke potrebne za izradu § dostavljanje ponude.

Tro$kovnik predmeta nabave sastoji se od jedne ili vide stavki, te sadrdi tekstualni opis stavke,
jedinicu mjere po kojoj se stavka obratunava, predvidenu koli€inu stavke, cijenu stavke po
jedinici mjere, ukupnu cijenu stavke, cijenu bez PDV-a i cijenu s PDV-om svih stavki.

Ponuditelji su duZni ispuniti sve stavke trofkovnika.

Ponuditel] izcaZava cijenu ponude u kunama, a u drugej valuti samo ako je naruéitelj to izrigito
odredio u porive za dostavu ponuda,

Cijena ponude pife se brojkama, U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti
urafunati svi trofkovi i popusti. Cijena ponude nepromjenjiva je za vrijeme trajanja ugovornog
odnosa,

Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najnifa cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda. Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda,
osim kriterija cijene mogu se koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao 510 su:
kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloZke osobine, operativni
trodkovi, ekonomiénost, rok isporuke il rok izviSenja, jamstveni rok i drugo.

Maruéitel] u postupku jednostayne nabave mode od gospodarskih subjekata traiti sljedete vrste
jamstava:

#) jamstvo za ozbiljnost ponude za slufaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku
njering valjanosti, odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi odnosno nedostavijanja
jamstva za uredno ispunjenje ugovera

b) jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slutaj povrede ugovormnih obveza



c) jamstvo 2a otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku za sluéaj da u jamstvenom foku
ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka u jamstvenom roku sukladno sklopljenom
UEOVOrLE.

Jamstvo za ozbilinost ponude odreduje se u apsolumom iznosu koji ne smije biti visi od 3%
procijenjene vrijednosti nabave. Trajanje jamstva #a ozbilinost ponude ne smije biti krade od
rika valjanosti ponude,

Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozhiljnost ponude, naruitel] mora traZiti
njihove produZenje.

Naruditelj ée vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude nakon sklapanja ugovora sa
odabranim ponudite] jem.

Pored podataka navedenih u Pozivu na dostavu ponude, od gospodarskih subjekata moze se
traZiti dostava i druge dokumeniacije (fotografije, prospekti, irjave, potvrde, dozvole i slicno),
ovisno o predmetu nabave.

Clanak 12.

Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Naruditel] ée uzeti u obzir slofenost predmeta
nabave, postujudi minimalne rokove propisane ovim Pravilnikom.

Rokovi #za dostavu ponude odreduju se na nafin da se utvrdi todan datum i vrijeme do kojega
gospodarski subjekti mogu pravodobno dostaviti svaju ponadu.

Rok za dostavu ponude za nabavu roba, usluga i radova manje od 70.000,00 kn {bez PDV-a)
iznosi najmanje 5 dana od dana slanja poziva 2a dostavu ponuda.

Rok za dostavu ponude #a nabavu roba i usluga od 70.000,00 kn do 200.000,00 kn (bez PDV-a)
iznosi najmanje § dana od dana slanja poziva za dostavu ponuda.,

Rok za dostavu ponude za nabavu radova od 70.000,00 kn do 500.000,00 kn {(bez PDV-a) iznosi
najmanje § dana od dana slanja poziva za dostavu ponuda,

Clanak 13,

Gospodarski subjekti podnose svoje ponude na natin i u rokovima kako je propisac Narucitelj za
svalki pojedini postupak nabave, u skladu sa ovim Pravilnikom, 1 to na obrascu Ponudbenog lista
dostavijenom od strane Naruditelja



3.3. Otvaranje, pregled i analiza ponuda
Clanak 14.

{I} U postupcima iz &lanka 6, stavak 1. ovog Pravilnika Povjerenstve Marutitelja provodi
postupak otvaranjs, pregleda i analizu zaprimijenih ponuda na temelju zahtjeva i wvjeta iz Poziva
na dostavu ponude, te izraduje i ovicrava Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda te
prediaze Upravnom vijeéu donodenje odiuke, dok za nabave do 70.000,00 kn bez PDV-a po
isteku roka za dostavu ponude Upravno vijeée donosi Odluku o pribvacanju ili odbijanju ponude
bez safinjavanja gore navedenog zapisnika,

Ako u roku za dostavu ponuda Naruitelj ne zaprimi niti jednu ponudu ili ako su sve dostavljene
ponude nepravilne, ncprihvatljive ili neprikladne, Naruéileli moZe uputiti Poziv na dostavu
ponude | (jednom) gospodarskom subjektuy, te odabrati njegovu ponudu pod uvietom da se
fevornd uvieti bitno ne mijenjaju, ili ponistiti postupak nabave,

Nepravilna je ponuda koja nije izradena u skladu sa uvjetima iz Poziva na dostavu ponude, ili je
primljena izvan roka za dostavu ponuda, il postoje dokazi o tajnom sporazumu ili kerupetji, il
nije rezultat tr¥ifnog natjecanja, ili jo naruditel] utvrdio da je izuzeino niska, il ponudi
ponuditelja koji nije prihvatio ispravak rafunske pogredke.

Meprihvatljiva je ponuda &ija cijena prelazi planirana, odnosno osigurana novEésna sredstva
naruéitelja ili ponuda ponuditelia koji ne ispunjava kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog
subjekia.

Neprikladna ponuda je ponuda koja nije relevantna za ugovor o javno) nabavi jer bez znalajnih
izmjena ne moe zadovoljiti potrebe i zahtieve narutitelja propisane dokumentacijom o nabeavyi.

Ma osnovi rezuliala otvaranja, pregleda i ocjene ponuda naruitel] ¢e odbiti:

1. nepravovremeno pristiglu ponudu

2. ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta

3. penudu ponuditelja koji nije dostavio jamstve za ozbiljnost ponude ako je trakeno,
odnosno ako nije dostavio valjano jamsivo

4, ponudu ponuditelja koji nije dostavio valjane isprave trajene pozivom za dostavu
ponuda

5. ponudu keja nije cjelovita ifili nema numerirane stranice

6. ponudu ija je cijcna veda od procijenjene vrijednosti predmeta nabave

7. ponudu u kojoj trofkovnik nije u cijelosti ispunjen

8. ponuda u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu

9, ponuda koja ne ispunjava uvjete vezane #a svojstva predmeta nabave te lime ne
ispunjava zahtjeve iz poziva za dostavu ponuda

10. ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio radunske pogreske

11. ponudu ponuditelja koji je dostavio dvije ili vise ponuda u kojima je ponuditelj
12, ponudu ponuditelja koja nije u skladu s odredbama poziva na dostava ponuda.



Otvaranje ponuda nije javoe.
Clanak 15.

Na temelju Zapisnika o obvaranju, pregledu i ocjeni ponuda izraduje s Odluka o odabin
odnosno poniftenju nabave koju potpisuje odgovorna osoba Narutitelja, odnosno predsjednik
Gradskog vijeda.

71 donoZenje odluke o odabiru dovoljna je jedna pribvatljiva ponuda,

Clanak 16.

Maruitelj moe u bilo koje vrijeme, a prije sklapanja vgovora, donijeti Odluku o ponistenju
postipka nabave,

Odluka o poniftenju postupka jednostavne nabave, ednosno odluka o odabinu najpoveljnije
ponude obvezno se dostavlja svakom ponuditelju u roku od 30 dana, od isteka roka za dostavu
ponuda ne dokaziv nadin { dostavnica, izvjedée o uspjefnom slanju telefaksom, petveda e-
mailom, objavom na internetskim stranicama i sL.).

Protiv odluka iz stavka 2. ovog élanka ne moe se izjaviti Zalba jer se na iste ne primjenjuje
Zakon o javnoj nabavi.

3.4. Ugovaranje 1 realizacija
Clanalk 17,

7a nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kn provodi se
izdavanjem narud¥benice jednom pospodarskom subjektu. Marudibenicn potpisuje Predsjednik
Upravaog vijeta. Zavisno o predmetu nabave moZe se zakljuditi i ugovor koji potpisuje
Predsjednik Upravnog vijeca.

Za nabavu robe i usluga od 70.000,00 kn do 200.000,00 kn (bez PDV-a), odnosno za nabavu
radova od 70.000,00 kn do 500.000,00 kn provedi se sklapanjem Ugovora.

U sluéaju izravne kupnje iz élanka 10, stavka 7. ovog Pravilnika, Narulitel] izvriava placanje
neposredno, bez prethodno izdane NarudZbenice odnosno potpisanog Ugovors ili prihvacene
ponude.

Clanak 18.

Naruéitel] mo¥e sa gospodarskim subjektom koji izveSava osnovni Ugovor sklopiti Dedatak
ugovory ili izdati NarudEbenicu:



# 7adodatne isporuke robe od ponuditelja sa kojim je zakljuéen osnovni ugovor, ako bi
promijena istoga obvezala Naruéitelja da nabavi robu keja ima drugadije tehnicke
znatajke Sto bi rezultiralo nesukladno®Cu ili tehnidkim poteSkocama u radu i odrZavanju,

s zadodatne radove koji nisu bili ukljudeni u podeini projekt niti u osnovni ugovor,

o zanove radove koji se sastoje u ponavljanju sliénih radova koji se dodjeljuju
pospodarskom subjekiu,

s zadodatne usluge koje nisu bile ukljucene u poéetni projekt niti u psnovii ugovor,
za nove ushage koje se sastoje u ponavljanju sliénih usluga koje se dodjeljuju
pospodarskom subjekiu.

Vrijednost roba, radova ili usluga iz sklopljenog Dodatka ugovorn [ Narudzbenice/ navedenih u
stavku |. ovog ¢lanka, zajedno sa osnovaim ugovorom, ne smije prijedi vrijednosne pragove iz
Elanka 4. 1 10, ovog Pravilnika,

Clanak 19.

MNa sve %to nije utvrdeno ovim Pravilnikom, primjenjuju se cdredbe Zakona o javnoj nabavi i
pripadajude Uredbe koje reguliraje postupke javne nabave.

Clanak 20.

Denom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vafiti Pravilnik o nabavi roba, radova | usluga
male vrijednosti od 12. lipnja 2014.

Clanak 21.
Orvaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana objave na oglasnoj plogi Centra 2a kulturu.

Urbroj: 2127/01-23/99-18
Grubifno Polje, 9. kelovaza 2018.

Predsjednik
Upravnog vijeca




